BWPOST®

Versand von DPAG Einschreiben tber die BWPOST Verbindet Menschen - digital und analog,

So einfach wird aus Ilhrem Brief ein Einschreiben
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Brief DPAG* DPAG* BWPOST BWPOST
Einlieferungsliste  Barcodelabel Kistenlabel Versandtite
*DPAG: Deutsche Post AG
DPAG Einlieferungsliste: DPAG Enlieferungsliste
diese finden Sie auf der Homepage der Deutschen Post AG R — -

https://www.deutschepost.de/de/e/einschreiben/downloads.html
Im Bereich "Geschaftskunden” wahlen Sie die zip-Datei
"Einlieferungsliste fur Briefzusatzleistungen mit Ausflllanleitung".

........

.........

Barcodelabel, Kistenlabel (Tagespost) und Versandtiten:
sind bestellbar tiber die Homepage der BWPOST unter
https://stuttgart.bwpost.de/services/bestandsmaterial-bestellen oder per E-Mail: info@bwpost.net

Das DPAG Barcodelabel besteht aus 4 Teilen/Aufklebern.

DPAG Barcodelabel
RH 50 273 601 7DE 110

~ Ein Label kleben Sie auf die Seite 2 der Einlieferungsliste (bei ,Sendungsnummer®).
(siehe unten, Seite 4 unter Punkt C)

RH 50 273 501 7DE 110

|H|| |||]|||H”"”Imlm”Hl"m"“”lu <«— Diesen Barcode kleben Sie auf Seite 1 der Einlieferungsliste.
(siehe unten, Seite 3 unter Punkt C)
Deutsche Post Q

Diesen Abschnitt kleben Sie auf die Sendung neben die Empfangeradresse,

EINSCHREIBEN bitte Frankierzone freilassen.
(siehe unten, Seite 2 unter Punkt A)

ET 912:671-300

RH 50 273 501 7DE 110

R i

BWPOST Kistenlabel (Tagespost) BWPOST Versandtite
BWPOST® :
H
Verbindit Menschen - dighal und anaios.
2
Kd. 112000169 Kiste s )
Mustermann ven \ ‘
Mustermannstr. 150
70567  Stuutgart Tagespost T \

Anleitung fur den Versand auf den Folgeseiten.
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Einschreiben - Schritt fir Schritt
Hier finden Sie alles, was Sie bei der Vorbereitung von Einschreiben beachten miissen.

A. Briefumschlag bekleben ......... ... Seite 2
B. DPAG Einschreiben-Varianten ... Seite 2
C. Einlieferungsliste ausfillen und bekleben ... Seite 3
D. Sendungen zusammenfassSen ... Seite 4

A. Briefumschlag bekleben

eI, | | e <

) o neben die Adresse. o
Wahlen Sie die passende \ Wichtig: Kleben

Einschreiben-Variante Sie das Ein-

(siehe unten). Deutsche Post \Q Max Mustermann, MusterstraRe 2, 12345 Musterstadt | schreibenlabel
Musterfirma — nichtindie
EINSCHREIBEN Frau Mustermann Frankier- oder
RH5D273501 7DE 110 MusterstraBe 2 COdIeI’ZOne'
R [IVIIMIIOI | 12345 Musterstadt

.

B. DPAG Einschreiben-Varianten
DPAG Einschreiben sind dokumentierte Sendungen, welche vom Absender an die BWPOST
Ubergeben und durch die DPAG beim Empfanger zugestellt werden, in folgenden Varianten:

Einschreiben Einwurf

Bestatigte Auslieferung durch den Zusteller: Einwurf der Sendung in den
Briefkasten oder das Postfach des Empfangers, mit einer Bestatigung des
Zustellers auf dem Auslieferungsbeleg.

s Einschreiben
[0 TONCEWARTIRYER

p—— Auslieferung der Sendungen nur gegen Empfangerunterschrift: Personliche
enecsesn Ubergabe der Sendung nur gegen Unterschrift an den Adressaten, einen
R i Bevollméachtigten oder einen Empfangsberechtigten.

Einschreiben Rickschein

Fur die Ruckfihrung des Riickscheins ist die Absenderadresse auf der
Sendung zwingend notwendig. Falls Ruckfihrung an abweichende Adresse
gewulnscht: bitte in der Einlieferungsliste vermerken.

Einschreiben Eigenhandig

Diese Variante wird von der Deutschen Post nicht mehr angeboten.
Produkteinstellung zum 31.12.2024.

R/ 60 592 002 ADE

Einschreiben International

Wichtige Unterlagen oder Dokumente dem Empfanger oder einem von ihm
bestimmten Empfangsberechtigten im Ausland gegen Unterschrift
sicherzustellen lassen.

R T '
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C. Einlieferungsliste ausfullen und bekleben

Laden Sie sich die Einlieferungsliste herunter:
https://www.deutschepost.de/de/e/einschreiben/downloads.html

Im Bereich "Geschéftskunden" finden Sie die zip-Datei "Einlieferungsliste fir Briefzusatzleistungen mit
Ausfillanleitung”.

Fullen diese in 6 Schritten digital aus, drucken sie diese anschlieRend aus und kleben die
entsprechenden Barcodelabel auf:

E_Iinliefe_ru nsgnsliste Briefzusatzleistungen National und International (gitigas 11/2022) Deutsche Post 0

rvorbersitste Sendungan

VGA 1153/L1 e
Seite 1 der Einlieferungsliste
@B\WPOST Khndehduimmpd 1= R @ Tragen Sie im oberen Tei
Eﬂmfx-ﬁm;;m;;mgl - - Firmenst des Einlieferungsbelegs im Feld
_T TTTTTTI] | | | [ [~ o ~Angaben zum Kunden und zur
= v i, [ e Einlieferung” lhre BWPOST
= — e e Kundennummer ein und
Far Emschr(_alben Ruck_scheln: _l_)ltte stz o A ek bringen Ihren Firmenstempel
unbedingt diesen Bereich ausflllen!|  aremsn - R an.
‘Angaben zum Product |GG == Diese Angaben sind zwingend
ationat termationat N - notwendig, um eine ordnungs-
N e e gemaRe Zustellung/ Empfangs-
(T— [Jemscessmen __ RH502735017DE bestatigung sicherzustellen.
9 I LA
T 9 Kreuzen Sie im Feld
I ~Angaben zum Produkt® die
O RH 50 273 630 7DE gewUnschte Einschreiben-
LTI Variantean.
Wenn Sie einen Ruckschein
National International vant retor Bareode | WilNschen: Vergessen Sie bitte
nicht auf der Einlieferungsliste
[ EISCHREIREN [ EmiscHeeIREN zusatzlich das Kastchen
e RckscHEN kSN Riickschein anzukreuzen.

bis: |stzter Barcods
[ emscaeee Ermure e Klebgn Sie in der rechten
Spalte die entsprechenden
Barcodelabel mit dem Barcode
der ersten und der letzten

National International vons erster Barcode w=n | Sendung auf und notieren die
Anzahl.
[C]emscHrEREN [] emscHrReIREN
Hmﬂx__lﬂlwlmﬂgkh HHHI.I"MIM!IIMgI(h
RUICKSCHEIN RUCKSCHEIN

e Hier tragen Sie das
bis: letztr Barcods Einlieferungsdatum ein.

I:‘ EINSCHREIBEN EINWURF

e Die Gesamtsumme der
Sendungen notieren Sie ganz

o = e unten.

Enilforungstabm. Gasamtanrahl engestortor Sencurgon:

1122 912-545-000
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Elrwb“m;l sdl:;i:‘& tungen Nat und International [giiig=b 11/2022) DeutSChe Post g
VGA 1153/L1

Versandliste - nur fiir Ihre interne Dokumentation

'I;"‘:" Empfinger FLZ art Sendungsnummer

©: |Kunde Mustermann |56789| Musterort

Kunde Ostermann

Seite 2 der Einlieferungsliste

G Fullen Sie auf Seite 2 in der
Rubrik ,Versandliste® pro Zeile

3 den jeweiligen Empfanger, PLZ
und Ort aus.

In die Spalte Sendungsnummer
5 kleben Sie das entsprechende
Label mit der Sendungsnummer
ein.

5}

Wichtig: Behalten Sie eine Kopie
fur lhre interne Dokumentation.

D. Sendungen zusammenfassen

Falten Sie die ausgefillte Einlieferungsliste und legen die verschlossenen und mit Barcodelabel
versehenen Briefumschlage ein.

Dann legen Sie diese mit einem Kistenlabel in eine separate Versandtite.

vegional. Dél

BW

Wichtig: Trennen Sie Einschreiben immer von der regulédren Tagespost!

Die verschlossene Versandtite ist gut sichtbar, oben in die Postkiste zu legen, damit die Einschreiben
direkt und ohne Zeitverzdégerung verarbeitet werden kénnen.

Sollten Sie noch Fragen haben, Ihr Team der BWPOST hilft Ihnen gerne!

info@bwpost.net oder 0711 7205 3636
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